
  

 

 

 

     
 
 Standort   Arbeitszeit  Befristung   Beginn  Typ  Vergütung 
 Freiberg   Teilzeit, 10h/Woche   befristet   ab sofort  Werkstudent (m/w/d)  ab 13 €/h 

Dein Job voller Energie! Täglich bedienen wir mit vielseitigen und spannenden Projekten die gesamte Wertschöpfungskette der 
Energieversorgung von Erdgas bis Wasserstoff. Wir entwickeln neue Technologien für den Einsatz regenerativer gasförmiger 
Energieträger, führen innovative Technologien in die Praxis ein und erforschen grundlagenorientierte Fragestellungen. Das ist 
herausfordernd – deshalb suchen wir DICH! 
 

Studentische Hilfskraft (m/w/d) im Büro 

Das erwartet dich 

 Auftragseingänge bearbeiten 

 Auftragsbestätigungen erstellen und versenden 

 Projektbezogene Dokumente erstellen 

 Vertragsprüfung durchführen 

 Selbstständige Bearbeitung von Berichten 

 Berichte stempeln und zum Versand vorbereiten 

 Berichte einscannen und ablegen 

 Berichte archivieren 

 Bestellungen schreiben 

 Rechnungsausgang kontrollieren und erfassen 

 Digitalisierung von Dokumenten 

So punktest du bei uns 

 Immatrikulierter Student (m/w/d) 

 Sehr gute PC-Kenntnisse, v.a. sicherer Umgang mit MS-Office 

 Selbständige und strukturierte Arbeitsweise 

 Eigeninitiative und hohe Einsatzbereitschaft 

 Team- und Kommunikationsfähigkeit, freundliches Auftreten 

 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

Das bieten wir dir 

 Individuelle, schrittweise Einarbeitung in einer vom 
Teamgedanken geprägten Arbeitsatmosphäre 

 Umfassender und praxisnaher Einblick 

 Faire Vergütung je nach Qualifikation  
(ab 13 €/h oder auf 520€-Basis) 

 

 Arbeitszeit 10 h/ Woche, nach Absprache 

 Möglichkeiten für eine flexible Arbeitszeitgestaltung 

 Start ab sofort möglich oder nach Vereinbarung 

 Heißgetränke für kleine Pausen werden von uns zur Verfügung 
gestellt 

 

Wir sind ein familienfreundliches Unternehmen und folgen ausdrücklich den gesetzlichen Grundsätzen zur Gleichbehandlung.  

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!  

Bitte schicke uns Deine Unterlagen im PDF-Format mit Angabe der Referenznummer: 048_89 an jobs@dbi-gruppe.de. 

www.dbi-gruppe.de/karriere 

 Deine Ansprechpartnerin 
 Stephanie Brunsch 
 Tel. (+49) 341 2457-117 
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Studentische Hilfskraft (m/w/d) Büro  

DBI - Gastechnologisches Institut gGmbH Freiberg  

Halsbrücker Straße 34, 09599 Freiberg 

Tel.: (+49) 3731 4195-300 
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