
 
 
Hätten Sie es gewusst: Jeder dritte Einwohner Mittweidas und jeder achte Einwohner Freibergs ist 
Student. Ein guter Service für Studenten ist daher in unserer Region besonders wichtig. Wir sind der 
soziale Dienstleister für die Studenten und Hochschulen in Mittelsachsen. Ausgewogene und preiswerte 
Verpflegung, günstiges Wohnen, umfassende Beratung rund ums Studium und eine hervorragende 
Kinderbetreuung – das ist nur ein kleiner Auszug aus dem umfangreichen Leistungsspektrums des 
Studentenwerkes Freiberg. Als moderner Arbeitgeber gehören für uns wirtschaftlicher Erfolg und soziale 
Verantwortung zusammen. Faire Bezahlung, flexible, familienfreundliche Arbeitszeitmodelle, attraktive 
Zusatzleistungen und abwechslungsreiche Aufgaben sind bei uns keine Theorie, sondern gelebte Praxis. 
 

Das Studentenwerk Freiberg sucht zum 01.08.2018 eine(n)  

 

Auszubildende/ n zur/ zum Kauffrau/ Kaufmann für 
Büromanagement 

 

Ihr Profil 
 

 eine erfolgreich abgeschlossene Schulausbildung (mindestens guter Realschulabschluss) 

 gute Rechtschreibkenntnisse 
 hohe Lernbereitschaft und Serviceorientierung 

 Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Eigeninitiative 
 eine positive Ausstrahlung 

 

Ihre Aufgaben 
 
Sie mögen den Kontakt zu Kunden und wollen die Abläufe in moderner Bürowirtschaft kennenlernen? 
Wir bereiten Sie auf vielfältige Einsatzmöglichkeiten im Bereich des Büromanagements vor. Innerhalb 
der dreijährigen Ausbildung werden sowohl verwaltungsinterne Bereiche wie z. B. Rechnungswesen, Ein-
kauf, Gebäudemanagement, Personalwesen als auch Fachabteilungen wie z. B. Ausbildungsförderung, 
Studentisches Wohnen, Hochschulgastronomie sowie Kultur & Kommunikation durchlaufen. Vom ersten 
Tag an werden Sie in das aktuelle Geschäftsgeschehen eingebunden. 

 

Was wir Ihnen bieten 
 

 einen Arbeitsplatz, mit Abwechslung und interessanten Aufgaben  

 Ausbilder, die stets mit Rat und Tat an Ihrer Seite stehen 
 eine Vergütung, die gerecht und sicher ist (TV-L) 
 eine Arbeit, auf die man sich jeden Morgen freuen kann 

 

Bewerbung 
 
Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte an: 
 
Studentenwerk Freiberg 
Geschäftsführung 
Bewerbung Azubi 
Postfach 15 52  
09585 Freiberg 

 
oder per Mail an: service@swf.tu-freiberg.de 


